Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Carapebus

Secretaria Municipal Adjunta de Administragao CDL n®072/25
ASS.
4 PN
TERMO DE REFERENCIA
PROJETO BASICO
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OBRA | [SERVIGO | X |MATERIAL DE CONSUMO | |MATERIAL PERMANENTE | |OUTROS

confecgao

01 - DO OBJETO

01.1 — O objeto desse termo de referéncia contratagcao de empresa para confecgao de carteira de

identidade funcional para a guarda civil municipal do municipio de Carapebus, através de pregao eletrdnico.
(FUNDAMENTAGAO LEGAL - LEI FEDERAL N° 14.133 DE 01/04/21)

02 — DA JUSTIFICATIVA / DA FINALIDADE

02.1 — A presente demanda tem como objetivo a contratagdo de empresa especializada para
confecgao de carteiras de identidade funcional padronizadas, destinadas aos agentes da Guarda Municipal do
Municipio de Carapebus, visando a identificagcéo oficial dos servidores publicos no exercicio de suas fungoes.

03 — DAS ESPECIFICAGOES / DESCRICAO DOS BENS OU SERVICOS

3.1 — A confecgao de identidades funcionais € essencial para:

Garantir a identificagao oficial e segura dos guardas municipais;

Viabilizar a apresentagao da autoridade publica em agdes e fiscalizagoes;
Prevenir fraudes, usurpacao de fungao publica e facilitar o controle interno;

Atender as exigéncias da legislagdo vigente e a padronizagao visual da corporagao;

A contratagdo prevé a aquisi¢do de cédulas de identidade funcional confeccionadas em papel moeda
do tipo filigranado 94 ou material com nivel de seguranga, com impressao de marcas de seguranga grafica
com insercao de foto, dados pessoais, brasdo do municipio e da Guarda Civil Municipal de Carapebus, QR
Code de autenticagao, numero de matricula e demais itens de seguranca grafica. O layout inicial seguira o
padréo visual definido pela Secretaria Municipal de Seguranga e Transito podendo ser alterado conforme
necessidade posterior e podera incluir chip RFID ou tarja magnética para eventuais sistemas de controle de
acesso.

A estimativa inicial € de emissdo de 96 identidades funcionais, considerando os quadros efetivos,
comissionados e eventuais substituicoes.

04 — DO LOCAL (DA ENTREGA DOS BENS OU DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS)

04.1 — Os materiais solicitados deverao ser entregues acompanhados da nota fiscal, na geréncia de
recursos humanos, vinculada a secretaria adjunta de administragéo, situado na av. Getulio Vargas n° 15 —
centro — Carapebus, a partir da data da ordem de compra, no periodo compreendido entre 8h a 12h e 13:30h
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a 16:00h, de 22 a 62 feira, exceto nos feriados nacionais, do estado do Rio de Janeiro e do municipio de
Carapebus.

05 — DA FISCALIZAGAO

05.1 — O regime de execugéo € indireto, nos termos do inciso VIII do art. 6° da lei de licitagdes, sendo
a fiscalizacao da compra deste termo, ficara a cargo da equipe técnica da Secretaria Municipal Adjunta de
Administracgao.

06 — DO PERIODO DE EXECUGAO

06.1 — O periodo global para fornecimento de materiais de consumo do objeto deste termo de
referéncia/projeto basico devera ser de imediato, a iniciando-se a contagem no dia seguinte do recebimento,
pela adjudicataria, da ordem de compras ou ordem de servigo para o inicio da execug¢ao contratual.

07 — DA CONDIGAO DE PAGAMENTO

07.1 — A licitante que vier a ser contratada, devera apresentar a documentagcao para a cobranca
respectiva em Unica parcela, que sera atestado pelo gestor do pedido e, se for o caso, juntado aos demais
comprovantes e documentos de controle, para fins de liquidagdo e pagamento.

08 — DO CUSTO ESTIMADO / DA COMPOSIGAO DE CUSTOS

08.1 — O prego global estimado pela administragéo para a execugao do objeto sera elaborado pelo
setor de compras.

09 — DO CUSTO ESTIMADO DA CESSAO DE MAO DE OBRA

09.2 — Nao ha cobranca de mao de obra nesta compra.

10 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

A dotacao orgamentaria sera especificada na formalizagao contratual ou outro instrumento legal, ou
quando a compra for efetivamente realizada.

11 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 — Comunicar a licitante vencedora todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega/
execucao dos bens/servicos.

11.2 — Rejeitar, no todo ou em parte, os bens/servigos entregues ou executados fora da especificacao
deste termo de referéncia/projeto basico.
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11.3 — Providenciar a aceitagao proviséria do objeto deste termo de referéncia, em até 15 (quinze)
dias, contados da data do recebimento, pela administragcdo publica, da comunicacdo do adjudicatario,
informando o término ou conclusdo do objeto, podendo ser dispensado nos termos do artigo 74 da lei federal
8.666/93.

11.4 — Providenciar a aceitagao definitiva do objeto deste termo de referéncia, em até 90 (noventa)
dias, contados da data da aceitagdo proviséria emitida pela administragédo publica.

12 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 — Comunicar a administragdo todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
entrega/execucao dos bens/servicos.

12.2 — Descrever sua proposta obedecendo as especificagdes constantes deste termo de referéncia
/projeto basico e seus anexos integrantes, bem como demais informacdes necessarias ao perfeito
entendimento do conteldo, sob pena de desclassificagdo da mesma, caso nao o faga.

12.3 — Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na nota/documento fiscal, no
caso de microempresas e empresas de pequeno porte, se € ou nido optante pelo simples nacional e em qual
anexo a mesma se enquadra, para fins de aplicacdo de aliquota do ISS e IRRF prevista na legislagédo
tributaria federal. Caso contrario, sera atribuida a aliquota correspondente prevista no cédigo tributario
municipal, assim como as aliquotas de 1% ou 1,5% a titulo de IRRF.

12.4 — Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na nota/documento fiscal, em
caso de contratagcdes mediante cessdo de méao de obra ou empreitada, o valor total da mao de obra
empregada e o valor correspondente a 11%, para fins de retencdo do INSS prevista na legislagao

previdenciaria. Caso contrario, sera atribuida a aliquota de 11% sobre o valor total da nota/documento fiscal.
(FUNDAMENTAGAO LEGAL - LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N° 128/08 DE 19/12/08; INSTRUGAO NORMATIVA MPS-SRP N° 03/05 DE 14/07/05; ARTIGOS 157, | E 158, | DA CONSTITUIGAO
FEDERAL DE 1988; ARTIGOS 647, 649, 651 E 652 DO DECRETO FEDERAL 3000/99).

13 — DO EDITAL/CONVITE DA LICITAGAO

13.1 — Os itens do edital da licitacdo serdo aplicados de acordo com a comissdo permanente de
licitacdo, Procuradoria Geral do municipio e a equipe gestora do pedido, bem como o presente termo de
referéncia.

Obs: O gestor de pedido podera incluir ou sugerir no termo de referéncia itens com algum diferencial
para o procedimento licitatério, nos termo da lei.

14 — DO CONTRATO / DO ADITAMENTO DO CONTRATO

14.1 — As clausulas contratuais obedecerdo as disposi¢cbes legais, bem como poderao atribuir outras
clausulas de acordo com o gestor do pedido, coordenadoria de controle de contrato e Procuradoria Geral do
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municipio e o objeto empregado, para fins de efetividade e legalidade, nos termos da lei federal n° 14.133 de
01/04/21.

14.2 — Dar-se-a rescisdo contratual das partes nos termos da aplicagcao do artigo 77, 78, 79 e 80 da
lei federal n° 14.133 de 01/04/21.

14.3 — O gestor do pedido podera solicitar ao ordenador de despesa aditamento contratual nos
termos do da lei federal n° 14.133 de 01/04/21.
A contratacdo devera ser realizada conforme a Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes e Contratos),
utilizando a modalidade de pregdo eletronico, conforme art. 28, inciso Il, por se tratar de servico comum com
fornecimento de bens padronizaveis, garantindo maior competitividade e economicidade. A apuragao sera
global para otimizar a entrega e a padronizagao e qualidade.

15 — DOS ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA (PROJETO BASICO)

15.1 — Fazem parte integrante do presente termo, como se aqui estivessem transcritos os anexos
abaixo:
* Planilha de Orcamento.
* Layout da Carteira Funcional

UNIDADE ADMINISTRATIVA INDIRETA UNIDADE ADMINISTRATIVA DIRETA
DATA: 04/07/2025 MAT.: 33083 DATA: 04/07/2025 | MAT.: | 33042
NOME Ana Carolina Gongalves Ambrosini NOME Caio Cesar Correia Mattos

ASSINATURA ASSINATURA
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